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INSTRUKCJA POZYSKIWANIA ZASWIADCZENIA Z KRAJOWEGO REJESTRU
KARNEGO (KRK) W CELU ODBYCIA PRAKTYK STUDENCKICH

Zaswiadczenie mozna uzyska¢ osobiscie lub elektronicznie.

Zanim zdecydujesz si¢ na jedng z tych opcji, upewnij si¢, czy praktykodawca przyjmie
za$wiadczenie w formie elektronicznej. Jezeli nie, musisz uzyska¢ zaswiadczenie w wersji
papierowej.

OSOBISCIE (w jednym z Punktéw Informacyjnych KRK)

1. Zanim udasz si¢ do Punktu pobierz, wypeklij i wydrukuj wniosek o wydanie
zaswiadczenia:
https://arch-bip.ms.gov.pl/Data/Files/ public/bip/krk/formularz krk osoba.pdf

Uzupelnij go swoimi danymi oraz:

a) w pkt 11 wpisz: ,,dopuszczenie do dziatalnosci zwigzanej z leczeniem, edukacjg lub
opieka nad matoletnimi w zwigzku z realizacja programu studiow”,

b) w pkt 12 wpisz: ,,kartoteka karna” oraz "kartoteka nieletnich",

c) w punkcie 13 wpisz: ,,przestepstwa okreslone w rozdziale XIX i XXV Kodeksu
karnego, w art. 189a i art. 207 Kodeksu karnego oraz w ustawie z dnia 29 lipca 2005 r.
o przeciwdziataniu narkomanii (Dz. U. z 2023 r. poz. 172 oraz z 2022 r. poz. 2600), lub
za odpowiadajace tym przestgpstwom czyny zabronione okre§lone w przepisach prawa
obcego”.

W rubryce “Data wystawienia” wpisz date zlozenia wniosku w Punkcie.

2. Zaptac 30 zI za wydanie zaswiadczenia:
a) w kasie sadu, przy ktorym znajduje si¢ Punkt (z regulty mozliwa jest ptatnos¢ karta,
ale dla pewno$ci warto mie¢ przy sobie gotowke)
lub

b) przelewem na konto Ministerstwa Sprawiedliwos$ci:
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PL 77 1010 1010 0400 1922 3100 0000, NBP O/O Warszawa, Ministerstwo
Sprawiedliwosci, Al. Ujazdowskie 11, 00-950 Warszawa

W tytule przelewu wpisz: imi¢ i nazwisko osoby, ktorej ma dotyczy¢ zaswiadczenie
oraz date, ktora jest wskazana we wniosku jako data wystawienia.

Koniecznie idgc do Punktu zabierz ze soba papierowg wersje potwierdzenia wplaty.

. Udaj si¢ do jednego z Punktéw Informacyjnych KRK, gdzie ztozysz wniosek.
Pamigtaj, aby zabra¢ ze soba:

e dowdd osobisty/paszport,

e wypehiony i wydrukowany wniosek,

e potwierdzenie wplaty, jezeli wplata byta zrealizowana przelewem.

Lista Punktow znajduje sig¢ tutaj:
https://www.gov.pl/attachment/d698c0f9-b87a-43c3-a354-60b33704f7a9

Whiosek mozna tez ztozy¢ w Biurze Informacyjnym Krajowego Rejestru Karnego (ul.
Czerniakowska 100, 00-454 Warszawa).

. Zaswiadczenie dostaniesz od r¢ki. W wyjatkowych sytuacjach mozesz go dostac
pozniej, jednak maksymalnie w ciggu 7 dni od ztozenia wniosku.

ELEKTRONICZNIE

Jesli cheesz zatatwi¢ sprawe przez Internet — potrzebujesz profilu zaufanego (eGo) lub
certyfikatu kwalifikowanego.

1. Zarejestruj si¢ na elektronicznej platformie Ministerstwa Sprawiedliwosci kierujac si¢

instrukcja na stronie: https://ekrk.ms.gov.pl/ep-web

. Uzupelnij “Wniosek o osobe” swoimi danymi oraz:

a) w pkt 11 nalezy zaznaczy¢: , kartoteka karna” oraz "kartoteka nieletnich",

b) w punkcie 12, tam gdzie jest miejsce w tabeli na wpisanie zakresu danych, ktore maja
by¢ przedmiotem informacji o osobie, nalezy wpisaé w tabelce: ,,przestgpstwa
okreslone w rozdziale XIX i XXV Kodeksu karnego, w art. 189a i art. 207 Kodeksu
karnego oraz w ustawie z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu narkomanii (Dz. U.
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7 2023 r. poz. 172 oraz z 2022 r. poz. 2600), lub za odpowiadajgce tym przestepstwom
czyny zabronione okreslone w przepisach prawa obcego”.

Koszt wydania za§wiadczenia w formie elektronicznej — 20 zl. Pamigtaj, ze mozesz
zaptacic¢ tylko przez system e-KRK.

Zaswiadczenie otrzymasz w ciggu 10 dni kalendarzowych (liczonych od nastepnego
dnia od dnia ztozenia wniosku) w postaci pliku XML. Nie drukuj zaswiadczenia, bo nie
bedzie ono urzegdowym dokumentem. Mozesz postugiwaé si¢ tylko elektroniczna
wersjq.

Wiecej informacji w sprawie uzyskania zaswiadczenia z KRK znajdziesz na stronie:
https://www.gov.pl/web/gov/uzyskaj-zaswiadczenie-z-krajowego-rejestru-karnegqo
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